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	MALZEME DEPOLAMA

TALİMATI



1-  AMAÇ:
Bu talimat, işyerinde iş sağlığı ve güvenliğinin temini, kazaların en alt düzeye indirilerek can ve mal emniyetinin sağlanmasını, her türlü imalat ve malzemenin hassasiyetle korunmasını sağlamak amacıyla hazırlanmıştır.

2- KAPSAM:
İşbu talimat; hizmet akdinin (yazılı veya sözlü) tamamlayıcısıdır. Bu talimat hükümleri Dumankaya İnşaat tarafından yürütülen tüm projeleri kapsar.
3- SORUMLULUK:
İşyerinde görevli tüm personel; bu talimatta belirtilen hususlara emniyet kurallarına, ayrıca kullandığı her türlü makina, tezgah, araç, cihaz, madde ve malzemeyi mutlaka özel kullanma ve çalışma talimatına uygun olarak kullanmaktan, bu talimatta belirtilen hususlara aykırı göreceği durumları amirine arz etmekten sorumludur.
Yukarıda belirtilen esaslar çerçevesinde; işin özelliğine göre temin edilmiş olan her türlü makina, teçhizat, işletme malzemeleri ile koruyucu malzemelerin, emniyetli şekilde kullanılmasından bu talimat ve  ilgili diğer özel talimatlar doğrultusunda; yönetiminde personel çalıştıran her kademedeki amir müteselsilen (derece, derece) sorumludur.
4- METOD:
1. Yerler her zaman temiz tutulmalı.
2. Yerlerdeki, yağ, boya birikintileri temizlenmeli.

3. Malzeme depolanan kısımlarda sigara içilmemeli.

4. Malzeme depolanan kısımlarda elektrikli alet kullanılırken depo sorumlusundan izin alınmalı.

5. Yangın söndürme tüpleri, depo kapısının hemen yanına koyulmalı ve çevresi boş tutulmalı.

6. Malzemeyi araç veya iş makinasına yükler ve boşaltır iken dikkatli ve yavaş olunmalı.

7. Malzemeyi indirir iken, ayak ve ellere dikkat edilmeli, takoz üzerine koyulmalı.

8. Malzeme raflarının, sağlam ve temiz olması sağlanmalı.

9. Malzeme raflarına, kapasitesinin üzerinde malzeme koyulmamalı.

10. Her zaman kişisel koruyucu donanımlar kullanılmalı.

11. Malzeme deposunun havalandırması yapılmalı.

12. Depoda gerekli önlemleri almadan ateş, kıvılcım vs. çıkartan tamiratlar yapılmamalı.

13. Malzemelerin konduğu raflar, malzeme cinsine göre ayrılmalı ve genel olarak isimleri raflara yazılmalı.
14. Deponun girişine kolay görünür bir yere, kullanılan malzemeler ile ilgili “malzeme güvenlik bilgi formu” konulmalı.

15. Depolama ve istifleme, malzemeye zarar vermeden yapılmalı.

16. Malzeme depolarken geçiş yolları kapatılmamalı.

17. Sarfiyatı fazla olan malzeme, kolay ulaşılabilen yere konulmalı.

18. Parlayıcı ve yanıcı özelliğe sahip olan iki malzeme yan yana depolanmalı.

19. Depo içine girerken her zaman kıyafetlere dikkat edilmeli.

20. Depolanan malzemelerin, sivri, kesici kısımları yürüyüş yoluna doğru bırakılmamalı.

21. Depo binasının çatısının, su geçirmez olması sağlanmalıdır.

22. Depodaki malzemelerden kıyafetlere bulaşan var ise hemen temizlenmeli.

23. Depo kapısı, her zaman kapalı tutulmalı.
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