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1- AMAÇ:
Bu talimat, İşyerinde İşçi Sağlığı ve İş Güvenliğinin temini, kazaların en alt düzeye indirilerek can ve mal emniyetinin sağlanmasını, her türlü imalat ve malzemenin hassasiyetle korunmasını sağlamak amacıyla hazırlanmıştır.
2- KAPSAM:
İşbu Talimat; hizmet akdinin (yazılı veya sözlü) tamamlayıcısıdır.
Bu talimat hükümleri işyerinde çalışan tüm personele uygulanacaktır.
3- SORUMLULUK:
İşyerinde görevli tüm personel; bu talimatta belirtilen hususlara emniyet kurallarına, ayrıca kullandığı her türlü makina, tezgah, araç, cihaz, madde ve malzemeyi mutlaka özel kullanma ve çalışma talimatına uygun olarak kullanmaktan, bu talimatta belirtilen hususlara aykırı göreceği durumları amirine arz etmekten sorumludur.
Yukarıda belirtilen esaslar çerçevesinde; işin özelliğine göre temin edilmiş olan her türlü makina, teçhizat, işletme malzemeleri ile koruyucu malzemelerin, emniyetli şekilde kullanılmasından bu talimat ve  ilgili diğer özel talimatlar doğrultusunda; yönetiminde personel çalıştıran her kademedeki amir müteselsilen (derece, derece) sorumludur.
4- GENEL KURALLAR:
4.1) İşyeri ilan tahtasına veya panosuna işyerinin muhtelif kısımlarına asılmış bulunan ve asılacak olan işçi sağlığı ve iş güvenliği kuralları okunacak ve bu kurallara uyulacaktır.
4.2) İşyerinde işçi sağlığı ve iş güvenliği konusunda alınmış bulunan tüm tedbirlere tam olarak uyulacaktır.
4.3) İşyeri sorumlu ve ilgilileri tarafından, zaman zaman tarafınızı bildirilecek yazılı ve sözlü kurallara uyulacaktır.
4.4) Şahsınıza verilen görevi size tarif edildiği şekilde yapın, kendi işinizden başka bir işe karışmayın, amirinizin verdiği emirlere uyun.
4.5) İşyerinin muhtelif yerlerine, çeşitli maksatlar için asılmış bulunan uyarı (ikaz) levhaları tek tek okunacak ve bu levhalardaki uyarılara eksiksiz uyulacaktır.
4.6) Uyarı (ikaz) levhalarının yerleri ilgili ve sorumluların haberi ve izni olmadan değiştirilmeyecektir.
4.7) İşin gereği olarak şahsınıza verilen kişisel koruyucuları örneğin; baret (miğfer), emniyet (güvenlik) kemeri, lastik çizme, gözlük v.s.' yi devamlı olarak kullanın. Bu malzemeleri eskitir, kırar veya kaybederseniz amirinize haber vererek ve izin alarak ambardan yenisini alınız. İşinizin gereği ve kendinizin can güvenliği için çok önemli olan bu koruyucuları almadan işbaşı yapmayın.
4.8) Düşme ve kayma tehlikesi olan ve üç metreden daha yüksek kısımlarda çalışırken mutlaka paraşüt tipi emniyet kemerini belinize takın ve halatı sağlam bir yere geçirdikten sonra kancaya takın. Güvenlik kemerinin halatı kısa geldiği taktirde, ambardan kendir halat alın ve bunu güvenlik kemerinin kancasına sıkıca bağladıktan ve ilave kendir halatın diğer ucunu yine sağlam bir yere tutturduktan sonra çalışmaya başlayın.
4.9) Şahsınıza verilen kişisel koruyucu malzemeleri iyi ve temiz bir şekilde kullanın, muhafaza edin.
4.10) Şahsınıza verilen kişisel koruyucu malzemeleri kaybetmeyerek iyi muhafaza edin.

4.11) Beraber çalıştığınız işçi arkadaşlarınızı ve işyerinde çalışan diğer işçileri kazaya uğratmayacak şekilde çalışın. Bu konuda işe yeni giren işçilere yardımcı ve yol gösterici olun.
4.12) İşyerinde çalıştığınız sürece sivri uçları veya keskin kenarları bulunan malzeme ve artıkları gelişigüzel yerlere atmayın ve ortalıkta bulundurmayın. Bu malzeme için ayrılmış işyeri bölümüne bırakın.
4.13) İşyerinde çalıştığınız sürece kazaya sebep olacak veya çalışanları tehlikeli durumlara düşürecek şekilde malzeme istif etmeyin ve araçları bulunmaları gereken yerden başka yerlere bırakmayın.
4.14) Cam, saç ve çimento harçlı levhalardan yapılmış veya eskimiş yıpranmış veya dayanıklılığı azalmış çatılarda çalışacağınız zaman bu konudaki işyeri sorumlularından çatı merdiveni temin edin ve bunu kullanın ve buralarda tam güvenlik sağlanmadıkça çalışmayın.
4.15) İnşaatlarda betonarme merdiven ve sahanlıkların boşluk taraflarına yapılan korkulukları, esas korkuluklar yapılıncaya kadar sökmeyin. Söz konusu korkuluklara kesinlikle yaslanmayın.
4.16) İnşaatın veya işin yürütümü sırasında yapılan geçitlere sağlam şekilde korkuluk yapım ve bu korkulukları geçit sökülünceye kadar sökmeyin.
4.17) Tavan veya döşemelerdeki çeşitli maksatlar için bırakılan boşluk veya deliklere (Örneğin: Asansör, aydınlık v.s. boşluğu) yaklaşmayın. Açık olan korkulukları veya kapakları blok sorumlularına/iş güvenliği şefine bildirin, ve izni olmadan sökmeyin.
4.18) İnşaatın kenarında boşluk veya delik civarında korkuluk veya kapak yok ise herhangi bir nedenle gezmeyin,bulunmayın,oturmayın ve yatmayın.
4.19) İşyeri sahası içinde hiçbir şekilde yatmayın ve uyumayın.
4.20) İşyerinde çalışma halinde iken arkadaşlarınızla şaka yapmayın.
4.21) Kuvvetli rüzgar alan kısımlarda yetkili ve sorumluların izni ve haberi olmadan çalışmayın.
4.22) İşyeri içinde ve civarında bulunan deniz, havuz, su birikintisi, dere, nehir gibi  yerlere kati surette girmeyin. İşyeri sahası içinde bu gibi yerlerde çalışmanız gerekiyorsa işyeri ilgili ve sorumlularının gerekli güvenlik tedbirlerini almasından sonra sadece işin gereği olarak girin.
4.23) İşyerinden izinsiz ayrılmayın. İşyerinin misafir kabul yeri dışında;  misafir, hemşeri, akraba kabul  etmeyin.
4.24) Meydana gelen en ufak iş kazasını işyeri ilgili ve sorumlularına haber verin.
5-YANGIN İLE İLGİLİ KURALLAR:
5.1) Sigara içilmesi yasaklanan yerlerde; sigara içmeyin, ateş yakmayın, açık alevli cihaz kullanmayın, kaynak yapmayın.
5.2) İşyerinde meydana gelecek en küçük bir yangını derhal sorumlu ve ilgililerine haber verin veya verdirin.
5.3) Yağ, akaryakıt boya veya organik tozlar gibi parlayıcı maddelerin yangınlarında ve alçak gerilim elektrik tesislerindeki yangınlarda su kullanmayın.
5.4) Parlayıcı sıvılar, yağlar ve boyalardan doğacak yangınlarda, içinde köpük, karbon tetraklorür, karbondioksit ve bikarbonat tozu veya diğer etkili maddeler bulunan yangın söndürme cihazlarını kullanın.
5.5) Gerilim altındaki elektrik tesis ve cihazlarında çıkan yangınlarda, karbondioksitli, bikarbonat tozlu veya benzeri  etkili diğer tiplerde yangın söndürme cihazı kullanın.
6- KAZI İLE İLGİLİ KURALLAR:
6.1) Kazı sırasında, elektrik kabloları, gaz boruları, su boruları veya su yolu, kanalizasyon ve benzeri tesisata rastladığınız takdirde kazı işlemini derhal durdurun, sorumlu ve ilgililere haber verin. Sorumlu ve ilgili şahıslar tarafından gerekli önlemler alındıktan sonra kazı işlemine devam edin.
6.2) Kazı sırasında üst taraftan herhangi bir kayma veya göçme ihtimali belirdiği zaman derhal çalışma mahallini terk edin. Sorumlu ve ilgililere derhal haber verin. Gerekli önlemler alındıktan sonra kazı işlemine devam edin.
6.3) Bir buçuk metreden daha derin kazınca şev yapın. Bu derinlikten sonra kazı şevsiz yapıldığı takdirde iksa (tahkim) yapın.
6.4) Bir buçuk metreden daha derin olan kazı işlerinde, el merdivenleri ile inip, çıkın.
6.5) Kuyu ve lağım çukurları gibi derin yerlerde çalışırken güvenlik kemeri ve sinyal iplerini yanınıza alın ve kullanın. Temiz hava sağlanmadıkça çalışmayın
6.6) Kazı işlerinde yağış sırasında çalışmayın. Yağışın durmasından ve güvenlik tedbirleri alındıktan sonra çalışın.
6.7) Islak elbise ile çalışmayın.
6.8) Su içinde çalışmanız gerekiyorsa çizme kullanın.
6.9) Kazıdan çıkan toprağı, kazı kenarından enaz bir metre uzağa atın.
6.10) Kazı sahası içinde; çalışma dışında bulunmayın, oturmayın, yatmayın ve uyumayın.
6.11) Kazı işlemi sırasında ters şev vererek üst tarafı göçürtmeyin.
6.12) Kazının üst kenarında bulunmayın.
6.13) Ekskavatör, buldozer ve benzeri iş makinalarının hareket alanı içine girmeyin ve yaklaşmayın.
6.14) İş makinaları üzerine kati surette binmeyin. Bu makinalar üzerinde operatörden başkası bulunamaz. 
7-İSKELE İLE İLGİLİ KURALLAR:
7.1) İskeleleri sağlam malzemeden yapın.
7.2) İskelede çalışmaya başlamadan önce kontrol edin. Herhangi bir arıza mevcutsa durumu sorumlu ve ilgililere haber verin ve giderilince çalışmaya başlayın.
7.3) İskelede herhangi bir nedenle kayganlık meydana gelmişse bunu giderin, sonra çalışın.
7.4) İskeleler üzerinde moloz ve artıklar bırakmayın.
7.5) İskelelerde korkuluksuz ve paraşüt tipi emniyet kemeri takmadan çalışmayın.
7.6) Balkon ve buna benzer yerlerde sıva, boya ve buna benzer işler yapılacağı zaman harici iskelenin kurulmasını bekleyin. Harici iskele kurulduktan sonra işinizi yapın.
7.7) İskele sökümü, yukarıdan aşağıya doğru yapılacaktır.
7.8) İskele sökümü sırasında alt tarafta hiçbir kimse bulundurulmayacaktır.
7.9) İskele elemanları tek tek sökülecektir.
8- KALIP İLE İLGİLİ KURALLAR:
8.1) Kalıp yapımı sırasında boşluk taraflarına sağlam korkuluk yapılacaktır.
8.2) Kalıp bitimini müteakip kalıbı yetkili ve sorumlu kişilere kontrol ettirin. Kontrol sonucu müsbet çıktığı taktirde ve diğer işlemler bittikten sonra beton dökün.
8.3) Kalıp sökümü aşağıda belirtilen esaslara göre yapılacaktır.
a- Kalıbı alınacak kısmın önce çaprazları, sonra kolon kanatları alınacak ve saha temizlenecektir.
b- Sökme işi en çok iki aksın dikmeleri alınarak yapılacaktır.
c- Sökme işi sıpa ve benzeri araçlardan yararlanılarak yapılacaktır. Kalıbı sökülecek kısım üç metreden yüksek olduğu taktirde seyyar platform kullanın. Bu platform üzerinde işçi bulunduğu zaman platformu hareket ettirmeyin.
d- Sökülen kalıp malzemeleri atılmayacaktır. Uygun bir şekilde istif edilecektir.
e- Söküm sırasında söküm alanına; sökücüden başkası yaklaşmayacak ve girmeyecektir.
9- MERDİVEN İLE İLGİLİ KURALLAR:
9.1) Merdivenlerde kullanılacak kereste sağlam olacaktır. Kereste üzerinde çatlak, yarık, çürük ve iri budak bulunmayacaktır.
9.2) El merdivenleri kullanıldıkları yerlere, alt üst kısımları kaymayacak veya bu yerlerden kurtulmayacak şekilde yerleştirilecektir
9.3) Sabit merdivenler korkuluklu olacaktır.
10- MAKİNALAR İLE İLGİLİ KURALLAR:
10.1) Alet, cihaz, makina ve tezgahları korumasız ve gözlüksüz kesinlikle kullanma.

10.2) Her türlü arıza ve aşamayı derhal sorumlu ve ilgililere haber verin.
10.3) Arızalı alet, cihaz, makina ve tezgah kullanmayın.
10.4) Çalışan makinaya el ile veya başka bir malzeme ile müdahale etmeyin. Makina çalışırken yağlamayın ve tamirat yapmayın veya bakım işlemine girişmeyin.
10.5) Makina durdurulduktan sonra yapılacak yağlama, tamirat ve bakım sonucunda, makinaya ait koruyucuları muhakkak yerine takın. Koruyucuları olmayan makinayı çalıştırmayın veya kullanmayın. Makinanın çalıştırıldığı kısımdaki uyarı levhasına muhakkak uyun.

11- YÜK ASANSÖRLERİ  İLE İLGİLİ KURALLAR:
11.1) Yük asansörü ile kapasitesinden daha fazla yük taşımayın.
11.2) Yük asansörü ile kesin olarak inip, çıkmayın. Çıkanlar hakkında cezai işlem uygulanacaktır.
11.3) Yük asansörü katlarda durduğu zaman, asansöre dikkatli yaklaşın ve işinizi emniyetli bir şekilde görün.
11.4) Yük asansörünün alt tarafına yaklaşmayın.
12- GIRGIR  VİNÇLERLE İLGİLİ KURALLAR:
12.1) Kova kancasına takılacak çelik halat en az iki (2) adet U klemensi ile bağlanacaktır.
12.2) Kancanın kovadan kurtulmaması için mandal, kilitli mandal veya bağlama gibi uygun tertibatlar kullanılacaktır.
12.3) Vincin kolu sağa sola yalpa yapmayacak şekilde tespit edilecektir.
12.4) Kovanın hareketi sırasında katlar arasında kovaya takılacak herhangi bir engel bulundurulmayacaktır. Kova, katlar arasında herhangi bir engele takıldığı taktirde, kova aşağı indirilecek ve engel alındıktan sonra kova tekrar yukarıya çıkarılacaktır.
12.5) Kovanın içine konacak her türlü malzemenin yüksekliği kova üst düzeyini aşmayacaktır.
12.6) Kalas, uzun tahta, demir ve benzeri malzeme veya eşya gırgır vince uygun ve emniyetli şekilde bağlandıktan sonra taşınacaktır.
12.7) Hareket sırasında kovanın alabora olmaması için kova sapı kenarındaki kilitli mandalı muhakkak kullanın.
12.8) Gırgır vinç hareket kolu ve el ile tutulan diğer kısımlarındaki elektrik akımını zararsız hale getiren yalıtkan nitelikteki malzeme sökülmeyecektir. Bu malzeme üzerine tel sarılmayacaktır. 
12.9) Gırgır vinci yer değiştirmelerde ve devamlı kullanırken en az haftada bir kez kontrol edin.
12.10) Gırgır vincinin kullanılması sırasında lastik çizme veya ayakkabıyı, yalıtkan eldiveni, güvenlik kemerini, bareti muhakkak kullanın.
12.11) Gırgır vinç ile inip kesinlikle yasaktır.
12.12) Kovanın veya malzemenin yukarıya çekilmesi sırasında alt tarafta bulunmayın. Kovayı veya malzemeyi uzaktan gözleyin.
13- NAKLİYE İLE İLGİLİ KURALLAR:
13.1) Şantiye sahasında azami hız 10 kilometredir.
13.2) Araçların manevralarında mutlaka işaretçi kullanılacak ve bu kişi giriş-çıkış ve manevraları idare edecektir.
13.3) Araçlar gerekli güvenlik tedbirleri alınmadan sürücüsüz bırakılmayacaktır.
13.4) Traktör şoförü yanına, traktör ile römork arasına, römork üzerine hiç bir şekilde binilmeyecektir.
14- ELEKTİRİK İLE İLGİLİ KURALLAR:
14.1) Elektrik ile ilgili arızaları elektrikçiye veya elektrik servisine veyahut elektrikle ilgili işyeri sorumlusuna haber verin.
14.2) Sorumlu ve salahiyetli elektrikçiden başkası elektrik işi ile ilgili olarak uğraşamaz. Yasak ve tehlikelidir.
14.3) Elektrik panosu veya tablosu üzerine, çevresine hiç bir şey koymayın.
14.4) Elektrik Pano veya tablosu  çevresine su dökmek, su sıkmak kati surede yasaktır.
14.5) İşyerinin muhtelif kısımlarında bulunan enerji nakil hattına herhangi bir nedenle yaklaşmayın ve dokunmayın. Ayrıca bu hatlara demir, boru ve buna benzer malzemeleri yaklaştırmayın ve dokundurmayın. Ölüm tehlikesi vardır.
14.6) Elektrik Hattı, motor, sigorta ve diğer bütün elektrik tesis ve tesisatlarında tehlike mevcuttur. Bu gibi yerlerde yapılacak işlemler; ancak, sorumlu ve salahiyetli kişiler tarafından gerilim olmadığı zaman yapılacaktır.
14.7) Elektrik tesisatını aydınlatma ve diğer işlevlerini ancak sorumlu ve salahiyetli elektrikçi;  tesis ve işler hale getirebilir. Bakım, onarım, lamba takılması veya değiştirilmesi, şalter ve buna benzer elemanların takılması veya değiştirilmesi ancak sorumlu ve salahiyetli elektrikçiler tarafından yapılabilir. Yetkisiz kimseler kati surette bu işlerle uğraşamazlar.
14.8) Sorumlu ve salahiyetli kişiler tarafından kontrol edilmeyen topraklamayı kullanmayın, Topraklamaya dokunmayın.
14.9) Yeraltındaki elektrik kablolarına; boru veya kazı çakmak veya başka bir işlem yapmak kati surette yasaktır. Ölüm tehlikesi vardır.
14.10) Elektrikli el aletlerinde uyulacak kurallar:
a- Elektrikli aleti kullanmadan önce kontrol edin.
b- Güvenlik topraklaması arızalı olan aleti kullanma.
c- Dar ve rutubetli yerlerde küçük gerilimle (42 Volt) çalış.
d- Hareketli ve döner kısımları korunmamış alet kullanma.
e- Elektrikli alet ile parlayıcı veya patlayıcı ortamda çalışma.
15- YASAKLAR VE CEZALAR:
15.1- İşçi sağlığı, iş güvenliğine ve iş disiplinine aykırı fiil ve hareketler için işyerinde uygulanacak cezalar :
a) İhtar (Sözlü/Yazılı)
b) 150,00 YTL para cezası 
c) İşten çıkarma
15.2- Yasak fiil ve hareketlerin işçi tarafından dört aylık süre içinde tekrarlanması halinde verilecek ceza bir üst dereceye çıkarılarak verilir.
15.3- Cezalar personelin şirketine sözlü/yazılı olarak bildirilir. Verilen cezalar işçinin sicil dosyasına işlenir.
YASAKLAR VE CEZALAR LİSTESİ: 
A- Uyarı cezasını gerektiren fiiller:
1- İşyerini temiz tutmamak, mevcut çöp kutuları dışında yerlere öteberi atmak.
2- Bir emre dayanmadan İşyerinin yerleşim tertip ve düzenini değiştirmek.
3- Görevi olmadığı halde, geçilmesi veya oturulması yasak olan yerlere gitmek.
4- Bir makinayı çalıştırmadan önce başkalarına zarar verip vermeyeceğine dikkat etmemek.
5- İstiflerin altında veya yanında oturmak.
6- Bir emre dayanmadan elektrik kumanda tabloları civarında mal istiflemek.
7- El matkaplarının veya benzeri el aletlerinin, kaçak yapmayacak şekilde kablolu ve arızasız olmasına, toprak hattı bulunmasına dikkat etmemek.
8- İş elbiselerinin üzerine gerekli olmayan kuşam takarak makina veya tezgâhlarda çalışmak.
9- Yükleme-boşaltma işlerinde dikkatsiz çalışmak, düzgün istif yapmamak, boşaltılacak istifleri üstten boşaltmamak.
10- Vinç ile yük kaldırıp indirirken veya bunlar taşınırken sapan altında durmak.
11- Ellerini veya elbiselerini benzin ve buna benzer tutuşturucu maddelerle temizlemek.
12- Girip çıkmalara ayrılan kapılardan başka yerlerden işyerine girip çıkmak.
13- Çalışma saatlerinde iş arkadaşlarını, işlerini aksatmaya sebep olacak şekilde, fuzuli yere işgal etmek.
14- Çalışma saatlerinde elindeki işi ile doğrudan doğruya ilgili olmayan kitap, gazete, dergi okumak.
15- İstirahatlı veya izinli iken her ne sebeple olursa olsun müsaadesiz işyerine girmek veya işyerinde çalışmak.
16- İşyerinde ziyaretçi kabulüne ayrılan yerlerden başka yerde ziyaretçi ile görüşmek.
17- İşyerinden çıkarken veya işyerine girerken yapılan üst-baş yoklamasına karşı koymak veya engel olmak.
18- Sosyal Sigortalar Kurumu Sağlık Teşekküllerinde karar verilen; istirahat, ayakta tedavi, yatarak tedavi durumlarını en geç 12 saat içinde işverene bildirmemek.
19- İş arkadaşlarının alet, teçhizat ve malzemelerini onlardan habersiz kullanmak.
20- Çalışılan işin özelliğine göre, koruma malzemesi olarak verilmiş bulunan eldiven, gözlük, maske ve benzerlerini kullanmamak
21- Bir emre dayanmadan işleyen bir tezgahı veya mili, kasnak gibi harekette olan parçaları temizlemek.
22- Görevli olduğu tezgah, makina, vinç, konveyör, asansör ve benzeri tesisatların normal çalışmadığını gördüğü veya arızalı olduğunu bildiği halde tamiri gerektiğini amirine bildirmemek.
23- İçinde basınç kalmadığına tamamen emin olmadan herhangi bir makina veya cihazı açmak. Bir emre dayanmadan her  türlü vinç, konve-yör ve kaldırma tertibatlarına kapasitelerinin üstünde yük vurdurmak. 
24- Bir emre dayanmadan tezgah, makina, cihaz ve benzerlerine kapasitelerinin üstünde iş gördürmek.
25- Görevli olmadığı halde şalterleri kullanmak.
26- İşyeri İşçi sağlığı ve iş güvenliği kurulunun koyduğu ve açıkça duyurulmuş olan kurallara riayet etmemek.
27- Vazifesi olmadığı halde parlayıcı, yanıcı ve yakıcı madde ve cihazları, tüpleri, tazyikli hava cihazlarını yahut bunların borularını karıştırmak.
28- Seyyar istif makinasının veya vincin kaldırdığı yükün üzerine binmek.
29- Herhangi bir tezgah, makina, vinç ve benzeri tesisatı çalıştıran elektrik akımını; her ne maksatla olursa olsun bunları çalıştırmakla görevli işçiye veya onun amirine haber vermeden kesmek.
30- Bir emre dayanmadan oksijen ve başka gaz tüplerini ısı yayan bir yerde bırakmak.
31- Paydos saatleri gelmeden işini izinsiz olarak bırakmak.
32- İşyerindeki araç ve gereçlerle izinsiz olarak işyerinde hususi işler yapmak.
33- İşyerinde çalışanların, işyerine bildirmiş oldukları medeni halleri ile ikametgâhlarındaki değişiklikleri en geç 15 gün içinde işverene bildirmemek.
34- İş Kanununda belirtilen normal fazla mesai konusunda; kabul edilebilir mazereti olmadan ve önceden haber vermeden fazla mesaiye kalmamak.
35- Amirleri ve iş arkadaşları hakkında kasten asılsız ihbarda bulunmak.
36- Tamiri gereken tezgah, makina, vinç, konveyör, asansör ve benzeri tesisatları işleten işçiye veya onun amirine haber vermeden tamire başlamak veya bunlardan çalışmayanları çalıştırmak.
37- Görevli elektrikçilerden olmadığı halde elektrik tesisatını karıştırmak, herhangi bir arızayı elektrikçiye veya ilgilisine haber vermeden kendi kendine tamire kalkışmak.
38- İş konusunda ilgili amirine kasten yanlış bilgi ve rakam vermek.
39- Görevli olmadığı halde vinç, konveyör, asansör, seyyar istif makinası ve benzeri makinalarla taşıtları kullanmak.
40-  Çalışma saatlerinde uyumak.   
41-  Soyunma dolaplarının aranmasına karşı koymak veya engel olmak.
42- Kendisine verilen işi sebepsiz olarak geciktirmek veya verilen işlerden başka işlerle meşgul olmak.
43- İş Kanununda belirtilen zorunlu nedenlerle; işyerinde meydana gelen herhangi bir olağanüstü durum nedeniyle işçinin fazla mesaiye kalmaması.
44- İş mevzuatı ile ilgili Kanun, Tüzük, Yönetmelik, Kararnamede yazılı kurallara ve bu sayılanlara aykırı olmamak şartıyla işveren tarafından çıkarılacak emir, bildirim ve talimatlara aykırı hareket etmek.

B- 150,00 TL para cezası gerektiren fiiller, (A) şıkkında belirtilenlerin sözlü/yazılı uyarıya rağmen devam etmesi durumudur.
C- İşten çıkarma cezasını gerektiren fiiller:
İş Kanunu hükümlerine göre işçinin işten çıkarılması halleri mahfuz kalmak şartı ile aşağıda gösterilen hallerde de işçiye işten çıkarma cezası verilir.
1- Yapılan sözlü/yazılı uyarılar sonrasında uygulanmış olan 150,00 TL para cezasına rağmen söz konusu fiillerin devam etmesi.

2- Herhangi bir tezgah, makina, vinç ve benzeri tesisatı çalıştıran elektrik akımına her ne sebeple olursa olsun bunları çalıştırmakla görevli işçiye veya onun amirine haber vermeden yol vermek.
3- "Sigara İçilmez" işareti bulunan yerlerde sigara içmek, kibrit veya çakmak kullanmak, buralara sigara, ateş veya yanıcı ve parlayıcı madde ile girmek.
4- Bir emre dayanmadan kendi yetkisi dışındaki bir tezgahı, makinayı, motoru veya tesisatı işletmek veya durdurmak. 
5- Tehlike işareti bulunan veya el sürülmemesi işareti konulmuş olan kapalı herhangi bir şalteri amirine haber vermeden açmak.
6- Kasten veya ağır ihmalle yangın çıkmasına sebep olabilecek hareketlerde bulunmak.
7- Koruma personeline görevi gereği verilen silahın bu personel tarafından talimat dışında kullanılması. 
8- İşe alınmadan önce veya alındıktan sonra işveren tarafından herhangi bir sebeple istenen bilgilere yanlış cevaplar vermek veya gerçek dışı beyanda bulunmak.
9- İşverene ait makina, alet veya malzemeyi müsaadesiz dışarı çıkartmak. 
10- İşveren veya vekiline ve bunların aile efradından birine veya işyerinin diğer personel veya işçilerine tecavüz etmek, tehdit ve hakarette bulunmak.
YÜRÜRLÜK:
Bu Talimat  işyerinde ilan edilmesi tarihinde yürürlüğe girer.
YÜRÜTME:
Bu talimat hükümlerini işveren yürütür.
Tüm personel bu talimata uymakla yükümlüdür.
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